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枣庄不见面开标大厅系统招标代理操作手册
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1、 登录大厅
1、打开IE浏览器，输入枣庄市不见面开标大厅地址：http://ggzy.zaozhuang.gov.cn/BidOpening，按回车键进入登录界面，如下图：
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2、点击右上角“登录”按钮，插入CA锁，选择“招标代理——CA登录”，输入CA锁密码，如下图：
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3、点击登录按钮后，进入项目列表。选择需要参与开标的标段包，点击进入开标大厅，如下图：
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4、选择标段包后，系统会弹出开标流程，请仔细阅读。
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5、阅读完成后点击“我已阅读”按钮，进入大厅，如下图：
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其中：
①展示当前开标的标段包信息；
②展示当前标准时间；
③开标大厅控制区，下文详述；
④展示流程进度，点击可切换；
⑤开标直播画面；
⑥公告栏及互动聊天区域，可查看公告，也可进行互动聊天；
⑦“终止开标”按钮，点击后开标项目流标；
⑧“异议答复”按钮，点击后可查看投标人提交的异议问题，并进行答复；
⑨开标流程内容展示区；
⑩流程推进按钮，各阶段按钮提示不同，点击可推进开标进程。
2、 开标流程
2.1、 公布投标人
1、开标时间已到，招标代理点击“公布投标人”按钮，即可公布投标人，如下图：
[image: image7.png]BEEF: [ER) FRE0721%T 14:
MEHS: 202107201538001001001

Epount:

riipien
I 1





2、系统读取投标人名单完成后，点击“确定”按钮，投标人公布成功，自动进入下一阶段——查看投标人
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2.2、 查看投标人
1、投标人公布成功后，招标代理可查看投标人信息
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  2.如遇特殊情况需要撤销投标文件，可以在列表的后方点击退回。 [image: image10.png]=] AREO721E R
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2.3、 投标人解密
1、投标人解密阶段，系统会出现倒计时，投标人需在规定时间内解密招标文件，招标代理须等待投标人解密完成。如下图：
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2.当全部投标人解密完成后，招标代理界面会弹出提示，点击“确定”，进入下一阶段；
如果规定时间内有投标单位未完成解密，招标代理可视情况待解密时间截止后根据提示调整延长解密时间；也可选择把未解密单位文件退回，进行下一步操作。
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2.4、 招标人解密
1、当全部投标人解密完成后，点击下一步，进入招标人解密阶段，如下图：
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2、插入招标代理CA锁，输入密码后点击解密按钮，等待解密完成。如下图：
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2.5、 批量导入
1、招标人解密完成后，点击“批量导入”，待文件导入后进行下一步操作：
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2.6、 评标参数设置
注：评标办法中包含参数设置的按以下步骤操作，无参数设置则不体现此功能。
1、需要抽取参数阶段，招标代理手动录入要抽取的备选参数值，然后点击【投标单位随机抽取】按钮，系统随机产生执行抽取操作的投标单位。
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2.被选中的投标单位执行系数抽取操作，如果规定时间内投标单位未完成操作，将由招标代理代为抽取，点击抽取按钮执行操作。
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2.7、 唱标
1、公布唱标内容，投标单位如对唱标内容有异议，招标代理可在备注中填写；唱标结束后进行下一阶段。
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2.8、 唱标记录
1、开标过程中如有投标人提出异议请汇总后统一答复；投标人未签章且未提出异议视为对开标过程无异议，招标代理待投标单位签章后进行签章合并。
[image: image23.png]LB @ OmE SE | QER QT QR QEEA ol B em dexF

g HERE T smes

PREZH B 202107201538001001001
bREARR:  CEARIR] A R0T215 R

HAE I 1) P9 A AT 2 T AL A BRI A TR B S

bR BB

brifh GO

AL LIRS

9999. 00

8888, 00

A LR E 15

T777. 00





2.在开标过程中，投标人提出文字异议后，招标代理页面中的“异议答复”按钮上会出现红点闪动提醒，如下图：
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3、点击“异议答复”，可查看全部异议，其中字体为红色的异议为未处理异议。点击“[image: image25.png]


”按钮可查看异议详情，进行回复，如下图：
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4．签章详情中可以查看当前投标单位的签章状态。
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5.招标代理可视情况点击[image: image28.png](ehas)



按钮，发起开标结束确认。
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6.本次开标结束。
[image: image30.png]BEEF: [ER) FRE0721%T 2021-8-2 15:20:38
MEHS: 202107201538001001001

Epomt:

FRIBRMFAEXZRUESHTESRIA, WERUET10526Mi2
%, f—ES; FESARRHRUASIVFHRIBRERN.




3、 大厅功能
3.1、 开标大厅控制
1、 “人员列表”按钮，展示登陆系统的投标人用户及在线状态和时间。 
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2、“交流控制”按钮， 公布投标人后默认开启群聊。
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3.“直播控制”，招标代理登陆账号后默认开启直播以及桌面共享。
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3.2、 终止开标
1、当开标过程中发生异常状况，需要终止开标时，招标代理可点击“终止开标”按钮，填写终止原因，点击“确认”按钮，即可终止开标
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3.3、 辅助功能
1、公告栏用于展示系统提示，点击“[image: image35.png]


”按钮可查看公告栏的历史信息。
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2、互动交流，投标人或招标代理可输入想要发送的内容，点击“发送”按钮，发送消息。开标结束后仍然可以进行交流，方便后续的沟通；点击“[image: image37.png]


”按钮可查看互通交流历史信息。
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国泰新点软件股份有限公司


地址：张家港市杨舍镇江帆路8号(http://www.epoint.com.cn)
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