
        

按照业务操作规范，已经对申请人提交的全部申请资料进行

了审核。

签

sue
机构证书填写企业名称、个人证书填写证书人人名

sue
机构证书填写法人姓名

sue
按照申请证书的企业、个人性质划勾

sue
企业或个人的具体通信地址

sue
企业或个人的联系方式

sue
申请机构证书时填写企业统一社会信用代码证号

sue
申请机构证书若无统一社会信用代码证，填写本单位工商认可的有效证件名称

sue
填写对应的证件号码

sue
申请个人证书时填写证书人的身份证号

sue
申请机构证书时填写法人联系方式，申请个人证书是证书人的联系方式

sue
填写经办人姓名

sue
填写经办人的身份证号和联系电话

sue
填写经办人邮箱（方便接收发票）

sue
公章（机构证书必须加盖，个人证书不需要）

sue
法人方章（机构证书必须加盖，个人证书不需要）

sue
法人手写签字（机构证书法人手写签署，个人证书为证书人的手写签名，必须签署）

sue
申请机构证书加盖公章，申请个人证书需申请人签字

sue
CA办理机构受理人员、制证人员签字

sue
清晰写明证书办理时间

sue
CA机构办理人员写明本次业务所属项目应用名称及本次办理业务类型划勾

sue
“受理审批”框仅限CA机构工作人员填写，证书申请单位/申请人不需要填写





办理数字证书风险知情书

山东省数字证书认证管理有限公司（简称“山东 CA”）是获得工业和信息化部行政许可的第三方电子认证服务机

构，全面按照国家主管部门关于开展电子认证服务的要求，安全、合规、有序的开展电子认证服务。

数字证书作为网络身份凭证，申请人使用数字证书办理网上业务（如网上申报、注册公司、签署电子合同等），将

承担相应的法律责任。为了避免申请人因证书使用和保管不当引发的法律风险，现将办理、使用和保管数字证书的注

意事项提示如下：

一、申请办理数字证书是贵单位/您本人的真实意愿，贵单位/您本人充分知悉办理数字证书的真实用途。

二、申请数字证书时，须认真、仔细阅读《电子认证服务协议》，知悉并确认相关的权利与义务。

三、使用数字证书进行的电子签名，与手写签名或盖章具有同等的法律效力。

四、证书申请人切勿将数字证书交由他人保管，避免他人利用您的数字证书冒用您的网络身份从事非法活动。

五、请妥善保管数字证书及口令，切勿将数字证书口令告知他人。如果您的数字证书损毁、丢失、或被不当使用，

应第一时间通知数字认证公司注销数字证书。

如遇到数字证书办理、使用等咨询，以及投诉问题，请拨打山东 CA 客户服务热线：400-607-8966。

山东省数字证书认证管理有限公司

2025 年 10 月

数字证书签收单

本单位/本人已阅读上述风险提示，充分知晓、同意《办理数字证书风险知情书》所载内容，本单位的被授

权经办人/本人领取数字证书。

领取人签名：

申请单位（盖章）：

申请日期： 年 月 日

风险提示：请妥善保管本单位的数字证书，确保每次使用证书时均由本单位被授权人操作。本证书不得出售、出租、出借或交由

他人保管和使用，如因证书申请人保管不善或使用不当而产生的相关法律责任都将由申请单位承担。

sue
证书领取人签字

sue
机构证书盖公章，个人证书证书人签字

sue
写明申请日期


