枣庄市公共资源交易

房屋建筑和市政工程项目交易服务流程
（试行）

一、交易前准备

1、交易主体首次参加房屋建筑和市政工程交易活动的，须登录枣庄市公共资源交易网“电子交易平台”进行用户注册。

2、交易主体完成注册后，须到第三方中介机构办理数字证书并自助激活。

二、交易项目进场

1、项目受理。招标人或其委托的代理机构通过枣庄市公共资源电子交易平台进行项目登记，经房屋建筑和市政工程行政监督部门批准后方可进场交易，未经批准的项目不予受理。

2、场地预约。已受理进场交易的项目，招标人或其委托的代理机构可在开标前30日内网上提交场地预约申请，交易中心根据场地预约使用情况进行统筹安排。
3、信息发布。完成场地预约后，招标人或其委托的代理机构应通过枣庄市公共资源交易网发布招标公告、资格预审公告等依法应当公开的信息。
4、下载文件。投标人通过枣庄市公共资源电子交易平台下载招标文件、答疑澄清文件等。
三、投标

1、投标人根据招标文件要求制作投标文件。

2、投标人根据招标文件要求交纳投标保证金、保证保险、银行保函。

3、投标人按照招标文件规定时间上传投标文件。
四、评标评审专家抽取

招标人或其委托的代理机构应持“专家抽取申请表”，于项目开标前12～24（48）小时内到市公共资源交易中心使用专用终端抽取评标评审专家。

专家抽取过程由交易中心全程见证。

五、开标
1、招标人或其委托的代理机构应于开标前半小时到达市公共资源交易中心做好开标准备工作。

2、开标活动由招标人或其委托的代理机构组织，交易中心见证开标过程，投标人按时参加开标活动，解密投标文件。

3、开标结束后，招标人或其委托的代理机构在行政监督部门的监督和交易中心工作人员的见证下，使用专用设备密封打印专家名单。

六、评标

1、招标人、代理机构、行政监督人员应通过评标区门禁进入评标区，评标评审专家应通过专家封闭通道进入评标区。开标结束后，招标人或其委托的代理机构在行政监督人员的监督下解密专家名单并统一引导评标评审专家至相应评标室。
2、评标工作由招标人或其委托的代理机构组织，交易中心提供技术支持保障，行政监督部门根据工作需要派员现场监督。
3、评标结束后，招标人或其委托的代理机构应通过枣庄市公共资源交易网发布中标公示等依法应当公开的信息。

七、标后
1、招标人及其委托的代理机构在中标结果公示期满后，按照有关规定，在电子交易平台生成中标通知书并加盖电子签章，制作完成后向中标人发放。

2、未中标人在电子交易平台提交保证金退款申请，招标人或其委托的代理机构原路退还未中标人投标保证金。
3、中标人在电子交易平台上传合同，与招标人共同在线签订，完成后自动发布合同公示。
4、中标人在电子交易平台提交保证金退款申请，招标人或其委托的代理机构原路退还中标人投标保证金。
八、其他

1、本服务流程各区（市）公共资源交易分中心可参照执行。

2、如上级政策规定有调整变化，本服务流程将进行修订完善。

3、本服务流程为试行，由市公共资源交易中心负责解释。

枣庄市公共资源交易中心
